MOHACSI NEMET ONKORMANYZAT - MINTADOKUMENTUM

Szerzodések

Ez nem valddi irat. Azért kerdlt ide, hogy a dokumentumtar ne lresen varja az elsé feltoltést, és
hogy kéznél legyen, mi tartozik ebbe a csoportba. Térdld, amint az elsé valddi irat felkerilt.

Mi kerul ide?

Az 6nkormanyzat altal kotott szerz6dések, amelyek kozzététele kotelezd vagy indokolt.

Amire ennél a csoportnal figyelj

Szerz6désben gyakran szerepel személyes adat (maganszemély neve, cime,
bankszamlaszama). Feltdltés ELOTT nézd at, és ami nem kdzérdekl, azt takartasd ki. Ha
bizonytalan vagy, ne téltsd fel, amig meg nem kérdezted a jegyz6t.

Hogyan tolts fel egy iratot?

1 Nyisd meg a Szerkesztdséget, és a bal oldali meniben kattints a Dokumentumok pontra.

2 Jobb feliil: Uj dokumentum.

3 A Kategoéria mez8dben valaszd ki, hova tartozik az irat.

4 A F3jl mezébe huzd ra a PDF-et (vagy tallézd ki).

5 ird be a Cimet — ezt fogja latni a latogatd. Ne a fajinév legyen, hanem beszédes megnevezés.
6 Toltsd ki a Dokumentum keltét és a Vonatkozasi évet. Ezek alapjan lehet sziirni.

7 Az Allapot mez6t allitsd Publikalt-ra, ha ki is kell kertilnie.

8 Mentés.

Két dolog, ami mindenre igaz

« Amig az Allapot ,Piszkozat’, az irat csak a szerkesztéségben latszik. Nyugodtan
félbehagyhatod.

« Személyes adatot tartalmazé iratnal a feltdltés elétt kell kitakarni, amit nem szabad
kézzétenni. Utdlag mar késé: ami egyszer kikerilt, azt letdlthették.

Ezt a fajlt a rendszer atadasakor hoztuk Iétre, mintaként. Nem hivatalos irat, nem hordoz adatot, és nincs joghatasa.



