MOHACSI NEMET ONKORMANYZAT - MINTADOKUMENTUM

Beszerzések

Ez nem valddi irat. Azért kerdlt ide, hogy a dokumentumtar ne lresen varja az elsé feltoltést, és
hogy kéznél legyen, mi tartozik ebbe a csoportba. Térdld, amint az elsé valddi irat felkerilt.

Mi kerul ide?

Beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok iratai: felhivas, 6sszegzés, eredmény.

Amire ennél a csoportnal figyelj

Egy eljarashoz tobb irat tartozik; a cimben érdemes ugyanazt a megnevezést hasznalni, hogy
egymas mellé kerlljenek.

Hogyan tolts fel egy iratot?

1 Nyisd meg a Szerkeszt6séget, és a bal oldali menulben kattints a Dokumentumok pontra.

2 Jobb feliil: Uj dokumentum.

3 A Kategoria mezében valaszd ki, hova tartozik az irat.

4 A Fajl mezébe huzd ra a PDF-et (vagy tallozd ki).

5 ird be a Cimet — ezt fogja l4tni a latogatd. Ne a fajinév legyen, hanem beszédes megnevezés.
6 Toltsd ki a Dokumentum keltét és a Vonatkozasi évet. Ezek alapjan lehet szlrni.

7 Az Allapot mez6t allitsd Publikalt-ra, ha ki is kell kertilnie.

8 Mentés.

Két dolog, ami mindenre igaz

« Amig az Allapot ,Piszkozat’, az irat csak a szerkesztéségben latszik. Nyugodtan
félbehagyhatod.

« Személyes adatot tartalmazé iratnal a feltdltés elétt kell kitakarni, amit nem szabad
kdézzétenni. Utdlag mar késd6: ami egyszer kikerult, azt letolthették.

Ezt a fajlt a rendszer atadasakor hoztuk Iétre, mintaként. Nem hivatalos irat, nem hordoz adatot, és nincs joghatasa.



